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ACTA

FECHA: Bogota 29 Enero 2026

LUGAR: Jardin Infantil Cofinanciado Emanuel
HORA: 2:00 pm

TEMA: Conformacién de Brigadas

ASISTENTES: Talento Humano Jardin Infantil Emanuel

ORDEN DEL DIA:

e Bienvenida
e Conformacion de brigadas

e Despedida

DESARROLLO:

Siendo las 02:00 pm el dia 29 de Enero, luego de haber socializado el plan escolar de
gestion de riesgo y cambio climatico, plan de contingencia, plan de evacuaciéon y plan de
primeros auxilios y la seleccion de cada uno de los lideres de las diferentes brigadas que
tiene el jardin se realiza la conformacion de las brigadas con sus lideres y el personal de

apoyo
COMITE DE GESTION DE RIESGO:

e Maria del Pilar Suarez P. — Supervision General
e Nubia Cortes Quintero. — Directora del Componte Compromisos de
Estructura Para La Atencion
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Funciones:

e Supervisar que los nifios y nifias del jardin y personal cuenten con carnet de
identificacion.

e Apoyar la toma de fotografias en los diferentes simulacros.

CONTINGENCIA Y EVACUACION

e MARY LUZ ZAFRA TRESPALACIOS - lider con certificado ( 01 Noviembre 2025)
“ Secretaria SDIS”

PERSONAL DE APOYO

e Carolina Huertas
e Gloria Nieto

Funciones:

e Conocer el protocolo de evacuacion
e Tener todas las areas del jardin con la sefializacion correcta
e Hacer ensayos de evacuacion para evitar errores posteriores

e Conocer perfectamente todas las salidas del jardin y mantenerlas libres
de obstaculos

e Mantener en buen estado y en sitios estratégicos las diferentes alarmas

e Conocer la ruta de seguimiento en los diferentes casos de emergencia
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BRIGADA DE CONTRAINCENDIOS:

e ALEJANDRA CHACON - lider con certificado (01 Noviembre 2025) “ Secretaria
SDIs”

PERSONAL DE APOYO

e Paula Castarieda

Funciones:

e Tomar capacitaciébn en bomberos.
e Conocer la ruta de seguimiento en los diferentes casos.
e Tener actualizadas las listas de numeros telefénicos de sitios de atencion de

emergencias, nifios/as y todo el personal del jardin.
PRIMEROS AUXILIOS
e Andrea Monroy
e Paola Buitrago
Funciones:

e Tener al dia los botiquines en cuanto a implementos y fechas de vencimiento.
e Conocer el protocolo de primeros auxilios

e Tener actualizados los datos de nifios/as y personal del jardin

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social
Tel.: (1) 327 97 97

www.integracionsocial.gov.co




Cra

* SECRETARIA DE
BOGOTY/\ | INTEGRACION SOCIAL

e Conocer las rutas de seguimiento

FOR-GD-002
Pagina 4 de 6

e Actuar de manera eficiente, eficaz y calmada en el momento de una emergencia

e Gestionar curso de primeros auxilios

COMUNICACIONES

e Sandra Daza
e Jessica Bernal

e Sandra Aponza

Funciones

e Conocer el protocolo de comunicacion

e Mantener actualizadas las listas de los numeros telefonicos de sitios de

atencion de emergencias, nifios/as y todo el personal del jardin.

e Conocer la ruta de seguimiento en los diferentes casos de emergencias.

e Verificar que cada docente tenga actualizada la lista de datos de su grupo de

nifnos /as.

En constancia de lo anterior firman: Siendo las 02:00 pm del dia 29 de Enero se

aprueba, se acepta y finaliza la socializacion.

Compromisos

Responsables

Fecha de Ejecucion

Cada colaborador de la unidad operativa
debera cumplir sus funciones

Talento Humano

Durante el servicio
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CONFORMACION DE BRIGADAS - JARDIN EMANUEL 2026
PRIMEROS AUXILIOS EVACUACION COMUNICACI CONTRAICENDIO SUPERVISION
ON S
ANDREA MONROY MARY LUZ SANDRA ALEJANDRA
ZAFRA DAZA CHACON MARIA DEL
PILAR SUAREZ
PALACIOS
PAOLA GLORIA
BUITRAGO NIETO JESSICA
BERNAL PAULA
CASTANEDA
SANDRA
APONZA
NUBIA SEELEY
CORTES QUINTERO

ELABORADO POR: componente Compromisos de Estructura para la Atencion(Nubia Cortes)
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.



